
Create New Student 
Employee ‐ Hourly, 

CNHRLY

Reactivate Employee, 
New Student Job ‐ 

Hourly,
ANHRLY

Reactivate Employee, 
Rehire Student to 

Previous Job ‐ Hourly,
ARHRLY

Active Employee, New 
Student Job ‐ Hourly,

NSHRLY

Active Employee, 
Rehire Student to 

Previous Job ‐ Hourly,
RSHRLY

Extend Student
Job End Date ‐ Hrly

(Query Date =
Old End Date),

EXHRLY

Change Student Job 
Rate ‐ Hourly,

CHRLY

Create New Student 
Employee ‐ Stipend, 

CNSTIP

Reactivate Employee, 
New Student Job ‐ 

Stipend,
ANSTIP

Reactivate Employee, 
Rehire Student to 

Previous Job ‐ Stipend,
ARSTIP

Active Employee, New 
Student Job ‐ Stipend,

NSTIP

Active Employee, 
Rehire Student to 

Previous Job ‐ Stipend,
RSTIP

Change Student Job 
Rate ‐ Stipend,

CSTIP

Change Student
Job Index,
SINDEX

Change Student 
Time Entry 

Information ‐ 
Hourly,
CSTIME

Terminate Student 
Job Early,
STERM

Is there a “Yes” under 
“Create Employee 

EPAF”?

Yes

Did the Student work 
in your department in 

the past?

‐ START HERE ‐
Is this EPAF starting, changing 

or ending a job?

Starting

Changing

Ending

Are you going to give them the 
same Position Number/Suffix 

Number combination?

Yes

Did the Student work 
in your department in 

the past?

No

Will this change require
you to update the Position
Number for the employee?
(examples: Workstudy to
Regular Hourly, Regular
Hourly to Stipend, etc)

You will need to 
END the current job 
and START a new job 
with the appropriate 
Position Number.

Yes

Are you changing the
student’s time entry

or time sheet approver 
information?

No

Yes

Are you extending an hourly 
student’s job beyond the 

original end date?
Yes

No

Are you changing the student’s 
compensation rate?

Are you changing the 
Index for this job?

No

No

Please contact 
Payroll.  You are out 

of options.

No

OR

EPAF Student Category 
Flow Chart

Reference 
WebFOCUS 
Report 

HRREPT006B

Is there a “Yes” under 
“Activate Employee 

EPAF”?

Yes

Yes

No

Are you going to give them the 
same Position Number/Suffix 

Number combination?

Yes

No

No

No

Yes

Ho
ur
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OROROROROR
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